
 
 

PROCESSO DE SELEÇÃO SIMPLIFICADA Nº 004/2026 

                                                           EXTRATO 

 

 
Objeto 

 
Locação de equipamento de impressão com recursos 
específicos para produção de cadernos de prova 
utilizados nas provas objetivas dos processos de seleção 
realizados pela AMEOSC 
 

 
Setor Requisitante 

 
Concursos Públicos 
 

 
Data 

 
02.03.2026 
 

 
Justificativa 

O Departamento de Concursos Públicos da AMEOSC 

realiza atividades permanentes de organização, execução 

e acompanhamento de concursos públicos e processos 

seletivos para diversos municípios associados, bem como 

para Câmaras de Vereadores e Consórcios Públicos, o 

que envolve a preparação e produção de grande volume 

de materiais gráficos, especialmente cadernos de prova 

utilizados nas etapas de aplicação dos certames, 

especificamente para as provas objetivas. 

A elaboração e impressão dos cadernos de prova 

constitui etapa essencial para a realização dos concursos 

públicos, exigindo elevado grau de organização, 

padronização, sigilo e qualidade na apresentação dos 

materiais, considerando que tais documentos são 

utilizados diretamente pelos candidatos durante a 

aplicação das provas objetivas. 

Atualmente, a montagem dos cadernos de prova é 

realizada de forma manual pela equipe do Departamento 



 
 

de Concursos Públicos, sendo necessário organizar as 

folhas correspondentes a cada prova, realizar a separação 

das páginas e proceder ao grampeamento manual dos 

cadernos. Esse procedimento demanda considerável 

esforço operacional e pode consumir praticamente um 

dia inteiro de trabalho da equipe, especialmente em 

concursos com maior número de candidatos e, por 

consequência, com maior número de cadernos de 

provas. 

Com a utilização de impressora equipada com sistema de 

acabamento automático para montagem de cadernos de 

prova, os materiais poderão ser impressos e organizados 

automaticamente em sequência correta, com 

grampeamento realizado pelo próprio equipamento, 

reduzindo significativamente o tempo necessário para 

preparação das provas. Estima-se que atividades que 

atualmente demandam um dia de trabalho possam ser 

realizadas em aproximadamente uma hora, dependendo 

do volume de provas a serem produzidas. 

Tal otimização representa ganho expressivo de eficiência 

administrativa, permitindo que a equipe do 

Departamento de Concursos Públicos concentre seus 

esforços em outras atividades essenciais relacionadas à 

organização e execução dos certames. 

Nesse contexto, a locação de equipamento de impressão 

com recursos específicos para produção de cadernos de 

prova mostra-se necessária para otimizar as atividades 

desenvolvidas pelo Departamento de Concursos 

Públicos, especialmente no que se refere à impressão, 

dobra e grampeamento automático dos cadernos, 



 
 

permitindo que os materiais sejam produzidos já 

finalizados e prontos para utilização. 

Além disso, a utilização de impressora com acabamento 

automático contribui para a padronização, qualidade e 

melhor apresentação dos cadernos de prova, garantindo 

que os materiais sejam entregues aos candidatos de 

forma organizada, legível e com padrão visual adequado 

à imagem institucional da AMEOSC. 

Além disso, destaca-se também o critério de segurança 

em relação a “montagem” dos cadernos de prova que 

atualmente é realizado de maneira manual e, com a 

utilização do equipamento de impressão será realizado de 

forma automatizada, evitando falhas, problemas e erros. 

Destaca-se ainda que a locação do equipamento se 

apresenta como solução eficiente e economicamente 

viável para a associação, uma vez que permite a utilização 

de tecnologia adequada às necessidades do setor sem a 

necessidade de investimento elevado na aquisição de 

equipamento próprio, além de possibilitar manutenção, 

assistência técnica e suporte especializado por parte da 

empresa contratada. 

Ademais, a medida encontra respaldo nos princípios da 

eficiência, economicidade e continuidade dos serviços, 

uma vez que contribui para a melhoria dos processos 

internos de produção de materiais, reduz o tempo de 

execução das atividades operacionais e garante maior 

segurança e qualidade na preparação dos cadernos de 

prova utilizados nos concursos públicos organizados 

pela AMEOSC. 



 
 

Nada obstante, para garantir os efeitos esperados, a 

contratação almejada deve ser realizado para períodos 

maiores, compreendendo no mínimo período de 01 (um) 

ano ou mesmo período maior, conforme ofertas de 

fornecedores. 

Dessa forma, considerando o volume de materiais 

produzidos, a necessidade de otimização dos processos 

internos, a melhoria na qualidade e apresentação dos 

cadernos de prova e a busca por maior eficiência 

operacional, justifica-se a locação de impressora com 

capacidade de impressão, dobra e grampeamento 

automático de cadernos de prova, atendendo 

adequadamente às demandas do Departamento de 

Concursos Públicos da AMEOSC. 

 

 
Forma de seleção 

 
Menor preço orçado por pelo menos 03 (três) 
fornecedores/profissionais/empresas 
 

 
Contratada 

 
Matriz HD Impressoras 
 

 
Valor 
 

 
Valor mensal fixo de R$ 1.550,00  
R$ 0,60 por cópia colorida  
R$ 0,40 centavos por cópia preto e branco 
 

 

(A íntegra do processo encontra-se em arquivo físico junto à AMEOSC) 


